SSAIGT

Sistema de Submissao Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Instrumentos Reserva AI‘E&S

de Ecoldgica de
Gestao Tenitorial Nacional Reabilitagao Urbana

No dia 1 de Dezembro de 2018 entrou em funcionamento a Versao 3.0, da plataforma S5AIGT destinando-se ao envio para publicagdo no Didrio

da Republica e para depdsito na DGT, nos casos aplicaveis, de todos os processos de dindmica:
.dos Instrumentos de Gestao Territorial
. da Reserva Ecoldgica Nacional

. das Areas e Operagoes de Reabilitacao Urbana



Plataforma SSAIGT 3.0

Pagina inicial onde se seleciona a tematica que pretende submeter para publicagéo e depoésito.

SSAIGT

Sistema de Submissao Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Instrumentos Reserva ATE&S

de Ecoldgica de
Gestao Territorial Nacional Reabilitacéo Urbana

No dia 1 de Dezembro de 2018 entrou em funcionamento a Versao 3.0, da plataforma SSAIGT destinando-se ao envio para publicagio no Diario

da Republica e para depdsito na DGT, nos casos aplicveis, de todos os processos de dinamica:
. dos Instrumentos de Gestao Territorial
. da Reserva Ecoldgica Nacional

. das Areas e Operagoes de Reabilitagao Urbana

Consoante a selecdo aparece o menu pretendido:
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Em cada um destes menus podera aceder a respetiva area de apoio, onde ird encontrar varios
documentos de ajuda a utilizagéo da plataforma, contendo informagao pertinente sobre varios
assuntos (legislacdo, formatos de ficheiros, tipo de ficheiros, etc)
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Apos selegao do respetivo menu, abre-se a pagina onde deve introduzir as credenciais atribuidas
pela INCM que irdo permitir 0 acesso aos formularios de submisséo da plataforma do SSAIGT

Credenciacao

SSAIGT

Sistema de Submissdo Automatica dos Instrumentos de Gestéo Territorial

Nome do Utilizador: 1
Password: L 1
Guardar Password: ]
Login
e P35p0  swex oo GNCM

. Menu

Esta pagina disponibiliza 0 acesso aos formularios para instrugdo dos procedimentos de envio,
dos Instrumentos de Gestao Territorial (IGT), da Reserva Ecolégica Nacional (REN) e das
Areas de Reabilitagdo Urbana (ARU) para publicago e deposito.
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1. Novo procedimento

O utilizador devera selecionar a opgao adequada para submissao do respetivo procedimento

2. Continuar processo

Continuar Processo

Esta opgéao permite ao utilizador retomar o processo em instrugéo, no ponto em que procedeu
a gravagao, com sucesso, do passo respetivo em conformidade com as regras de validagéo
estipuladas.

3. Consultar processo

Consultar Processo

Esta opcdo permite ao utilizador consultar a listagem de processos submetidos através da
plataforma SSAIGT, nomeadamente o estado em que se encontram:

e emvalidagéo DGT,
e emvalidagéo INCM,
e Rejeitado,



e Publicado/Depositado e neste estado aceder ao link do DR em que foi publicado, permite
também saber quais o ficheiros submetidos para publicagéo

Consultar - Ficha de Processo

Tipo de instrumento Plano de Urbanizaczo

Tipo de procedimento Abertura do periodo de discussdo publica - Alteracdo
Designacdo Plano de Urbanizacio de Macedo de Cavaleiros
Estado PUBLICADC/DEPOSITADO

DR 226

Série 2

Parte H

Data 23-11-2018

Tipo de ato Aviso

Alteracdo do Plano de Urbanizacdo de Macedo de

Sumario Cavaleiros - Adequaco ao RERAE
Link DR https://dre.pt/application/file/117065946
N° Depdsito Informacao indisponivel
Data Depdsito Informacao indisponivel
utilizador 10164113
Refa INCM 611783998
[=Ficheiros Consulta
Nome Ficheiro Data
0405_Deliberacao 31-10-2018 17:28:14
0405_Aviso 31-10-2018 17:28:15
Voltar a Lista

4. Corrigir processo

Corrigir Processo

Esta opgéo permite ao utilizador submeter o, ou os ficheiros corrigidos quando ap6s anélise
efetuada pela DGT ou pela INCM forem rejeitados por ndo se encontrarem em condigoes.

5.  Area Pessoal

Area Pessoal
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Nesta opgéo pode:
e atualizar os respetivos dados gerais da entidade que representa, como por exemplo,
telefone ou enderego de correio eletrénico,

e dar permissao aos colegas do mesmo Municipio de visualizarem todos 0s processos
submetidos por este utilizador na plataforma do SSAIGT.

6. Ajuda

Ajuda

Disponibiliza 0 acesso ao manual de utilizagdo da plataforma.



Il. Instru¢cao de procedimento

Exemplifica-se fluxo de procedimento para a submissao de uma alteragdo de um Plano de Pormenor:

Passo 1- selecionar a opgao adequada:

SSAIGT

Sistema de Submissdo Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Home Ajuda Area Pessosl Sair

Iniciar Processo PDM» PU» PP» PDMi» PUi» PPi» Susp*Mp» Areade administragio

Alteragdo Decisdo de alterar

Abertura do periodo de discussao publica
Continuar Processo Alteragio

Consultar Processo

Corrigir Processo

Passo 2 - Iniciar preenchimento do formulario de dados gerais.
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Passo 3 - Guardar formulario

Apos o preenchimento do formulario o utilizador devera guardar o mesmo.

Caso existam campos de preenchimento obrigatério vazios o sistema identificarda o campo em
causa e s passara ao passo seguinte depois deste se encontrar preenchido.

Caso existam campos preenchidos com dados ndo conformes, devido ha existéncia de regras de
validag&o internas, o sistema apresentarad a mensagem de erro respetiva, como mostra a figura infra
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Passo 4 — Selecionar e anexar os ficheiros a enviar para publicagdo e/ou depdsito

Neste formulario o utilizador procedera a sele¢do dos itens a submeter, devendo considerar para todos
os procedimentos as seguintes regras:

e Existem elementos de submiss&o obrigatéria devidamente assinalados (*)
e (Caso ndo pretenda publicar e depositar alguns dos elementos referenciados no formulario
devera preencher o respetivo campo de observagdes.

Nota: Caso ndo pretenda publicar e depositar algum dos elementos referidos nos artigos 191° e 194° do RIIGT, indique a respetiva justificacio no campo "Observacdes™

Anexar zip

3 . Arraste ficheiros para aqui
Texto do ato a publicar no Diario da Repiiblica Depdsito: . Obs.: I:l
Publicagso: ¥/

Anexar zip

Arraste ficheiros para aqui

Deliberacdo da Assembleia Municipal (AM) que Depdsito: ‘2‘_ Obs.: |:|
aprova a alteracdo do plano Publicacgo: ¥ "

Anexar zip
Alteragies ao Reg_ylamentﬂ - extrato contendo Depdsito: @ Arraste ficheiros para aqui
apenas as alteragdes introduzidas (quando publicacia: [ Obs.: I:|
aplicavel) Icaga0: -

Anexar zip
Regulamento alterado na sua versdo integral Depdsito: [ Arraste ficheiros para aqui Obs.: |:|
(quando aplicavel) Publicaggo: [ "
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O utilizador deverd iniciar a marcagdo das caixas de sele¢cdo para os elementos que deseja
publicar e/ou depositar, sendo de referir que qualquer elemento que seleciona para publicagédo também o
devera ser para depdsito.

Anexar zip Cancelar

Depdsito: ¥

Texto do ato a publicar no Diario da Repiiblica Publicacio: ¥

0bs.:

i
L Txt_ato.zip 0.00 KB Cancelar

Apos esta tarefa, deverd proceder ao carregamento dos ficheiros nos campos selecionados.

O ficheiro encontra-se anexado e pode, no caso de rejeitado, ser eliminado posteriormente. N&o
esquecer de, depois de ter todos os ficheiros carregados, gravar o formulario utilizando a
opgao guardar.

Em cada item pode anexar no méaximo 10 ficheiros zip, tendo em atencéo que:
e cada ficheiro zip s6 pode conter no maximo 500 Megabytes
e 0 total anexado ndo pode ultrapassar os 2 Gigabytes

Passo 5 — Metadados - Série

Caso existam pegas graficas para publicagdo, sera redirecionado para a pagina de Metadados. Deve ser

preenchido inicialmente o formulério dos metadados do Plano.

Preencha os campos abaixo com a informacao referente a Série de Dados Geogratlicos (o processo na sua i ). G 0 Docu da Area de
Apoio para obter a descricdo de cada campo e respetivos exemplos.

Tdentificacio
Titule Plano de Pormenor de Alberge

Titule alternativo

Resumo (max. 2000 caracteres incl.
espacos)

Nome da organizacio Camara Municipal de Alcacer-do-Sal
Funcdo Produtor

Correio eletrénico cmalcacer@mail telepac.ot

Endereco URL http:/ fwww.cm-zlcacerdosal.pt
Responsavel Rua

Localidade Alcdcer-do-Sal

Cadigo postal 7560-125

Pais Portugal

Telefone (+351) 265610040

Fax [+351) 265610059

Apo6s proceder ao preenchimento do formulario, em conformidade com as normas, constantes do
documento de apoio, selecionar Guardar.
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Passo 6 — Conjunto de dados geograficos

Metadados do Ordenamento do Territério - Conjunto de dados geogmﬁcos
Preencha [ mmpos abaixo com a informac&o referente a respe peca grifica. Consulte o Documento da Area de Ap
a po Sp i p

oio para obter a descricio de cada

[ | - |

LEST Yy | feTrliteres incl. espagos)

Palavras-chave Indigue no maxime 5 palavras separadas por (;) | =
Denominador -

Sistema de Referéncia

Nome | Por Favor Salacions Y=
csdigo —

Cartografia de Referéncia

Entidade Proprietaria [ J*

Entidade Produtora [ |*

Data Edigio [ 2 I 2

Sera disponibilizado um formulario de metadados para cada uma das pegas graficas submetidas.
Deve proceder ao preenchimento do formulario, de acordo com as normas constantes do documento
de apoio, e no final selecionar a op¢do Guardar, para salvar os dados e passar ao formulério seguinte.

Caso pretenda submeter fichas de metadados adicionais o sistema disponibiliza essa possibilidade,
através de formulario especifico que permite introduzir o titulo da nova ficha de metadados, assim
como, copiar a informacéo da ficha previamente submetida.

SSAIGT

Sistema de Submissao Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Pretende adicionar nova ficha de metadados /N30 ®sim ¢
Preencha titulo correspondente I:l =
Pretende que a préxima ficha de metadados reproduza os dados constantes da tiltima ficha? [
¥ - Preenchimento Obrigatdrio

Fichas introduzidas

Planta de Condicionantes do Plano de Pormenar de Alberge

Guardar




Passo 7 - Confirmar submissao

SSAIGT

Sistema de Submissdo Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

CONFIRMO O CONTEUDO DO PROCESSO E SUBMETO-0 PARA PUBLICACAO NO DIARIO DA REPUBLICA E DEPOSITO NA DGTerritério =/

oltar ao Menu Guardar

Passo 8 — Recibo

SSAIGT

Sistema de Submissao Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Recibo no 1015

Tipo de instrumento Plano de Pormenor

Tipo de procedimento Alteracdo por adaptacdo
Designagao Plano de Pormenor de Alberge
Concelho Alczcer do Sal

Data Hora 30-11-2018 13:53:51
Submissdo do processo n® 1

Guarde este nimero de recibo para utilizacdo futura.

Ficheiros remetidos Data envio

Planta 2018-11-30 13:53:51

Txt_ato 2018-11-30 13:53:51

Sair

No recibo consegue ter a informagao dos ficheiros submetidos na plataforma permitindo posteriormente

saber quais os ficheiros enviados neste processo.
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lll. Correcdo Processo

O utilizador acede ao menu "corrigir processo" e seleciona o IGT cujo procedimento foi rejeitado.

SSAIGT

Sistema de Submissao Automatica dos Instrumentos de Gestao Territorial

Log Out Voltar ac Menu

Abertura do periodo de

Plano Diretor Municipal discussio pliblica - Elaboracio

PDM - ARQUCA admin 9 15-12-2017

Ao aceder ao processo, no formulario inicial visualiza-se a vermelho uma listagem dos ficheiros
submetidos que foram rejeitados. Devem ser eliminados e carregados novamente, devidamente
corrigidos.

Além desta informagéo visualiza-se o n° de vezes que ja foi submetido. Neste caso ja é a 3% vez que é
submetido.

=Ficheiros Status

Submissdo n? Nome Ficheiro Validado

3 0605_Declaracao NAO

Apos efetuadas as devidas alteragdes ndo esquecer de Guardar. Os passos seguintes sdo idénticos aos
efetuados inicialmente aquando da 12 submissé@o , no final serd emitido novo recibo, cujo numero
sera 0 mesmo seguido de um digito de controle, este digito corresponde ao numero de vezes
que foi submetido.

IV. Continuar Processo

Conforme mencionado anteriormente, apds Guardar cada formulario o utilizador podera retomar a
instrucdo do processo sempre que quiser, selecionando no menu principal a op¢éo 'Continuar Processo'.
Deste modo acede a listagem de todos 0s processos que se encontram em tramitag&o.

- = Plano de Pormenor do Parque Empresarial de
Plano de Pormenor Alteracio e ety

Para aceder ao processo deve selecionar o IGT cujo procedimento quer retomar a partir do botdo editar.
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